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保全材料自助填单系统操作指南

一、电脑登录进入珠海市香洲区人民法院官网（http://www.zhxzcourt.gov.cn），点击左侧菜单栏【保全材料自

助填单系统】，如图所示：
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二、进入页面后，填写申请人的信息点击【验证】，如图所示：
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三、搜索案号，选择案件，点击右侧【填写资料】，如图所示：
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四、填写完善当事人的信息，如图所示：
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五、保全类型，按需选择【初次】、【追加】、【续保】或【解除】，如图所示：
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六、上传【其他材料】，录入【保全财产信息】及【担保财产信息】
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（一）在【其他材料】中上传保全申请书、财产线索清单、担保材料、仲裁委移送函等，如图所示：
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（二）录入保全财产信息（每项财产均应选择①【保全标的】、②上传【线索附件】、③选择【文件类型】）

1.录入房产信息（包括商品房、办公用房、工业厂房、土地使用权、建设用地使用权等），如图所示：
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2.录入银行账户信息，如图所示：
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3.录入股权信息，如图所示：
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4.录入车辆信息，如图所示：
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5.录入第三人债权信息（包括应收款项、执行案款、租金等），如图所示：
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6.录入动产信息（包括设施、设备、机器、物品等），如图所示：
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7.录入微信、支付宝信息（标的类型为银行），如图所示：
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（三）录入【担保财产信息】

1.以保函担保的，录入保函信息，如图所示
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2.以财产作为担保的，录入担保财产信息，如图所示：
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八、在页面底部点击【下一步】，显示全部录入的信息，核对并确认无误后，点击【提交】。


